REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
Miejskich Wodociggow i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Koszalinie,
do ktérych nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamowieih publicznych

Dziat |
Przepisy ogdlne

Rozdziat 1

Postanowienia ogdlne

Art. 1.

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zaméwien sektorowych przez Miejskie Wodociagi
i Kanalizacja Sp. z 0.0. w Koszalinie, do ktérych nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia
11 wrzednia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych zwanej dalej ustawg Pzp.

2. Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien, ktérych przedmiotem sa:

1) zamdwienia, ktorych wytaczenie okreslone jest w przepisach ustawy Pzp,

2) zamodwienia sektorowe stuigce usuwaniu awarii lub sg spowodowane zajsciem
nieprzewidywalnym, nagtym, wymagajgcym natychmiastowej reakcji.

Art. 2.

1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) zamawiajgcym — naleizy przez to rozumie¢ Miejskie Wodociagi i Kanalizacja Sp. z o.0.
w Koszalinie;

2) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskich Wodociggéw
i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Koszalinie lub osobe upowazniona przez Zarzad;

3) cenie —nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug;

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu
zaméwienia, albo oferte z najnizsza ceng;

5) ofercie czgiciowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujgcg, zgodnie z treécig
warunkow zamdwienia, wykonanie czesci zamowienia;

6) ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumieé oferte przewidujacg, zgodnie z warunkami
okreslonymi w warunkach zaméwienia, odmienny niz okreélony przez zamawiajgcego sposéb
wykonania zamodwienia;

7) protokole — nalezy przez to rozumieé dokument sporzadzany przez zamawiajgcego w formie
pisemnej, ktdry potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdéwienia;

8) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia;

9) platforma zakupowa - system informatyczny wspierajgcy proces udzielania zaméwien
w zakresie ustug dostaw, robdt budowlanych, komunikacji z Wykonawcami, zarzgdzania baza
danych z przeprowadzanych postepowarn;

Rozdziat 2

Zasady ustalania wartosci zaméwienia

Art. 3.

1. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.

2. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy PZP zaniza¢ wartosci
zamowienia lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zaméwienia.

3. Jezeli zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych albo udziela zamdwienia
w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zaméwienia
jest faczna wartosé poszczegdlnych czesci zamdwienia.



10.

11.

Przy obliczaniu wartosci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw
i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile s one niezbedne do
wykonania tych robdt budowlanych.

Wartoé¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej
albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest tgczna wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budietowym,
z uwzglednieniem zmian iloéciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardéw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo
2) ktdrych zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej
ustudze lub dostawie

Jeieli zamowienie obejmuje:
1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamdéwienia sg optaty, prowizje, odsetki
i inne podobne $wiadczenia;
2) ustugi ubezpieczeniowe, wartoscia zaméwienia jest naleina sktadka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;
3) ustugi projektowania, wartoscia zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, nalezne prowizje
i inne podobne $wiadczenia.

Jezeli zamdwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartosci
zamdwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamdwienia z uwzglednieniem prawa
opcji.

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia s3 roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wplyw na
dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci
zamodwienia.

Do przeliczania kwot wartosci zaméwien wyrazonych w euro stosuje sie $redni kurs ztotego
w stosunku do euro, o ktérym mowa w przepisach.

Rozdziat 3

Sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach

Art. 4.
Zamawiajacy sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach i przekazanie go
Prezesowi Urzedu Zamoéwieri Publicznych, w terminie do dnia 1 marca kaidego roku
nastgpujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.
Dziat Inwestycji, Remontéw i Zamdwien Publicznych w celu przygotowania sprawozdania
0 udzielonych zaméwieniach zwraca sie do wszystkich komdrek organizacyjnych
przeprowadzajgcych postepowania o udzielenie zamdéwienia, aby przestaty ,Rejestr zaméwien”,

w wyznaczonym terminie do 20 lutego kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie.
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Dziat Il
Zasady udzielania zamowien, ktorych wartosé jest réwna lub przekracza kwote 130 000 ztotych i nie
przekracza progéw unijnych

Rozdziat 1

Zasady udzielania zaméwien

Art. 5,
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w sposéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw oraz zgodnie
z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$é i obiektywizm.

Art. 6.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
Zamawiajacy moze okreéli¢ w warunkach zaméwienia wymogi dotyczace zachowania poufnego
charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku postepowania.
Nie ujawnia sig informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, zastrzegt, ze nie moga byé one
udostgpniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji podawanych podczas otwarcia ofert.

Art. 7.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w Regulaminie,
prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej.
Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem zamawiajacego, pisemnie, faksem lub
droga elektroniczng.
Wybrany sposéb przekazywania o$wiadczer, wnioskéw, zawiadomier oraz informacji zostanie
podany przez zamawiajgcego w ogtoszeniu lub warunkach zaméwienia.

Art. 8.
Niniejszy regulamin przewiduje udzielanie zaméwier przy zastosowaniu nastepujgcych trybow:
1) przetarg nieograniczony;
2) negocjacje;
3) zamodwienie z wolnej reki;
4) zapytanie ofertowe.

Rozdziat 2

Przygotowanie postepowania

Art. 9.
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okresleri, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Art. 10.
W przypadku zaméwieri na roboty budowlane, gdy jest to wymagane przepisami, opis przedmiotu
zamdwienia musi by¢ zgodny z przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.
W takim przypadku opis przedmiotu zamdwienia dokonuje sie za pomocg dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych.



Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajgcy opisuje przedmiot
zamdwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.
Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym podaje sie
przeznaczenie ukorniczonych robdt budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne,
ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

Art. 11.
Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, moze przeprowadzié
wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania i poinformowania
Wykonawcdéw o swoich planach i wymaganiach dotyczgcych zaméwienia.
Zamawiajgcy zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych oraz o ich przedmiocie na stronie internetowej zamawiajacego.
Prowadzgc konsultacje rynkowe, zamawiajgcy moze w szczegdlnosci korzystaé z doradztwa
ekspertéw, wtadzy publicznej lub wykonawcédw. Doradztwo to moie byé wykorzystane przy
planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zaméwienia, pod
warunkiem ze nie powoduje to zakiécenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego traktowania
wykonawcow i przejrzystosci.
Zamawiajacy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych
w ogtoszeniu o zamdwieniu.
Jezeli wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z wykonawcyg do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, doradzat
lub w inny sposéb byt zaangaiowany w przygotowanie postepowania o udzielenie tego
zamoéwienia, zamawiajgcy podejmuje odpowiednie srodki w celu zagwarantowania, ze udziat tego
wykonawcy w postepowaniu nie zakt6ci konkurencji, w szczegdélnosci przekazuje,
a w postepowaniach prowadzonych na podstawie Regulaminu — moze przekazaé, pozostatym
wykonawcom istotne informacje, ktére przekazat lub uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem
wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie postepowania, oraz wyznacza odpowiedni
termin na ztozenie ofert. Zamawiajgcy wskazuje w protokole postepowania $rodki majace na celu
zapobiezenie zaktdceniu konkurencji.

Rozdziat 3

Zamawiajacy

Art. 12.
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia, ktérego wartosé jest réwna lub przekracza kwote
130 000 ztotych i nie przekracza progdw unijnych, przygotowuje i przeprowadza zgodnie
z przydzielonymi obowigzkami:
1) Dziat Inwestycji, Remontéw i Zaméwien Publicznych,
2) Dziat Handlowy,
3) Dziat Administracji.

Kazda komdrka organizacyjna przeprowadzajgca postepowania o udzielenie zaméwienia
prowadzi ,Rejestr Zamoéwien” i ,Rejestr zawartych umoéw”.

Whniosek w sprawie zatwierdzenia wyboru trybu postepowania i wszczecia postepowania
zatwierdza kierownik zamawiajgcego.

Warunki zaméwienia zatwierdza kierownik zamawiajacego.

Art. 13.
Kierownik zamawiajacego powotuje Zarzadzeniem Statg Komisje Przetargowa.
Sktad komisji powotuje sie z grona cztonkdéw Statej Komisji Przetargowe;j.
Sktad Komisji okresla kazdorazowo Zarzgdzeniem Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub pod
jego nieobecnos¢ Zastepca Przewodniczacego Komisji Przetargowej.
Liczba cztonkéw komisji do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o zamdéwienie nie
moze by¢ mniejsza niz trzy osoby.
Postgpowanie o zamoéwienie przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego lub z wolnej reki nie
wymagajg powotania komisji przetargowej.
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Postgpowanie o zaméwienie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego wymaga
powotania komisji przetargowej.

Art. 14,
Komisja przetargowa przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zaméwienie,
a w szczegdlnosci:
1) Dokonuje propozycji wyboru trybu postepowania o udzielenie zaméwienia,
2) Opracowuje warunki zamdwienia,
3) Przygotowuje ogtoszenie 0 zaméwieniu.

Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub w razie jego nieobecnoéci
Zastepca Przewodniczgcego Komisji Przetargowe].

Czynnosci administracyjne zwigzane z przeprowadzeniem postepowania wykonuje sekretarz
komisji.

Komisja przetargowa powotana do przygotowania i przeprowadzenia danego postepowania
0 zamfwienie jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajagcego powotanym do oceny
spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o zaméwienie oraz do badania
i oceny ofert.

Komisja przetargowa przedstawia kierownikowi zamawiajagcego propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wynik postepowania zatwierdza kierownik zamawiajacego.

Art. 15.
Osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja wytaczeniu
jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajag w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organéw zarzadzajgcych lub
organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamodwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzyéci majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci o ktérych mowa w ust. 1.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajacg wytgczeniu
po powszigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust.1, powtarza sie
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych na wynik
postepowania.

Rozdziat 4

Wykonawcy

Art. 16.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez zamawiajgcego
w ogtoszeniu lub w zaproszeniu do skfadania ofert oraz w warunkach zaméwienia.
Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczy¢:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;



2) uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktérych mowa w ust. 2, zamawiajacy
zamieszcza w ogtoszeniu o zamodwieniu lub w zaproszeniu oraz w warunkach zamdwienia.
Wykonawca na zgdanie zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowigzany
wykaza¢ odpowiednio, spetnianie warunkdw, o ktérych mowa w ust. 2, i brak podstaw do
wykluczenia.

Art. 17,
Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia.
W odniesieniu do wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia zamawiajacy
moze okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zaméwienia w inny sposéb niz w odniesieniu do
pojedynczych wykonawcéw jezeli jest to uzasadnione charakterem zaméwienia i proporcjonalne
do jego przedmiotu.
Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamdwienia.
Jezeli oferta wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajgcy moze zgdaé
przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia, umowy regulujacej wspétprace tych
wykonawcéw.

Art. 18.
Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawce:

1) z ktérym zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie zaméwienia albo
odstapit od umowy w czesci lub w catosci w sprawie zaméwienia, z powodu okolicznoéci, za
ktére wykonawca ponosi odpowiedzialno$é, jezeli rozwigzanie, wypowiedzenie albo
odstgpienie od umowy nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

2) ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania rozwigzat umowe lub odstapit
od umowy w czesci lub catosci z przyczyn lezacych po jego stronie;

3) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnoé¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

4) bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepcze]j albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) oktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania Iub utrudniania stwierdzenia
przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art.
299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy mafoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g8) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okre$lony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdélnika spétki
w spoétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéfce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 4;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu fub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu albo przed upfywem terminu skfadania ofert
dokonat ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub skiadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktécenie konkurencji,
w szczegdlnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaia, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, doszto do zaktécenia konkurencji wynikajacego z wczeéniejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktéry doradzat lub w inny sposéb byt zaangazowany
W przygotowanie postgpowania o udzielenie tego zaméwienia, ktéry nalezy z wykonawca do
tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia;

ktdry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywatl istotne zobowigzanie
wynikajgce z weczesniejszej umowy w sprawie zamdéwienia, co doprowadzito do wypowiedzenia
lub odstapienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnieri
z tytutu rekojmi za wady;

ktdry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonat zaméwienie realizowane na rzecz zamawiajgcego;

ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajgcego
w btad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu
w postgpowaniu lub kryteria, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktéry zatait te informacije lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentéw;

ktory w wyniku lekkomysinosci fub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad,
co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia.

Z postgpowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie réwniez wykonawcéw, ktdrzy:

1)

2)

nie wykazali spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu lub nie zostali zaproszeni do
negocjacji lub ztozenia oferty, lub nie wykazali braku podstaw wykluczenia,

w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postgpowania odstapili (uchylili sie) od zawarcia
Z Zamawiajgcym umowy w sprawie zamoéwienia.

Zamawiajacy zawiadamia wykonawcdw, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, podajac uzasadnienie.
Ofertg wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Art. 19.

W postgpowaniu udzielenie zamdwienia zamawiajgcy moze zgdaé¢ od wykonawcéw oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie
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przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagah okreslonych przez
zamawiajacego, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
w takim przypadku dokumenty te beda okreélone w ogfoszeniu o zaméwieniu, warunkach
zamdwienia lub zaproszeniu do sktadania ofert.

Wykonawca moie w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
w odniesieniu do konkretnego zamdéwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegbinosci przedstawiajgc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddanie mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
W postgpowaniu lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane oswiadczenia
i dokumenty zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia
W wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztoZenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajgcy moze wezwac takie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnieri
dotyczacych oswiadczeri i dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1.

Rozdziat 5
Warunki zaméwienia

Art. 20.
Warunki zaméwienia zawierajg co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania;

2) informacje, ze postgpowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem;

3) tryb udzielenia zaméwienia;

4) opis przedmiotu zaméwienia;

5) termin wykonania zaméwienia;

6) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

7) wykaz odwiadczeri i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

8) podstawy wykluczenia,

9) wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami;

10) wymagania dotyczace wadium;

11) termin zwigzania oferta;

12) opis sposobu przygotowania oferty;

13) sposdb oraz termin skiadania ofert;

14) miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

15) sposdb obliczenia ceny;

16) opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteridw, i sposobu oceny ofert;

17) informacje o formalnosciach, jakie muszg zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

19) informacjg o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych, jeieli zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zaméwien;

20) projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy lub wzér umowy;

21) pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zaméwienia.
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Zamawiajgcy moze z3da¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktdrej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm) proponowanych
podwykonawcéw.

Zamawiajgcy moze zastrzec w warunkach zamdwienia, ktdéra cze$¢ zamoéwienia lub cato$é
zamdwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Zamawiajacy w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego udostepnia
warunki zamdwienia na stronie internetowe;j.

Art. 21.
Wykonawca moie zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjaénienie tresci warunkdw zamdwienia.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
warunkéw zaméwienia wptynat do zamawiajgcego nie pézniej niz na 6 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci warunkéw zamdéwienia wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, lub dotyczy udzielonych wyjasnieri, zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawié wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w ust. 2.
Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
warunki zaméwienia, bez ujawniania Zrédia zapytania, a jezeli warunki zamoéwienia s
udostepnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
Zamawiajgcy moze zwota¢ zebranie wszystkich wykonawcoéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci warunkéw zamoéwienia. Zamawiajgcy sporzadza informacje zawierajacy
zgtoszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tresci warunkéw zamdéwienia oraz odpowiedzi na
nie, bez wskazywania Zrédet zapytan. Informacje z zebrania dorecza sie niezwlocznie
wykonawcom, ktérym przekazano warunki zaméwienia, a jezeli warunki zamdéwienia s3
udostepnione na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié treéé
warunkow zamdéwienia. Dokonang w ten spos6b zmiane przekazuje wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano warunki zamdwienia, a jezeli warunki zaméwienia s3 udostepnione na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.
Zamawiajacy moze przedtuzyé termin sktadania ofert, jezeli uzna, ze w wyniku zmiany tresci
warunkéw zamdéwienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy zawiadamia wszystkich wykonawcéw,
ktérym przekazano warunki zamoéwienia, a jezeli warunki zaméwienia s3 udostepnione na stronie
internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Rozdziat 6
Przetarg nieograniczony

Art. 22.
Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie
o zamowieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego, zamieszczajac
ogtoszenie o zaméwieniu na stronie internetowej zamawiajgcego.
Zamawiajacy moze opublikowac ogtoszenie o zaméwieniu réwniez w inny sposéb.
Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przegotowanie i ztozenie oferty.

Art. 23.
Ogtoszenie o zaméwieniu, o ktérym mowa w art. 22 ust. 2, zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2) informacje, ze postepowanie jest prowadzone zgodnie z Regulaminem;
3) okreslenie trybu zaméwienia;
4) okredlenie sposobu uzyskania warunkéw zaméwienia;



5) okreslenie przedmiotu zamdwienia;

6) termin wykonania zaméwienia;

7) informacjg na temat wadium;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) termin zwigzania ofertgy;

10) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajgcych, jezeli zamawiajacy przewiduje
udzielenie takich zamdwien;

11) miejsce i termin sktadania ofert.

Art. 24.

Wykonawca sktada wraz z oferty aktualne na dzier sktadania ofert o$wiadczenie o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajgcy 2ada dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie tych warunkdéw, réwniez te dokumenty oraz o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
z postgpowania o udzielenie zamdéwienia.

PWwNPE

Art. 25.

Zamawiajgcy moze zadac od wykonawcy wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamdwienia.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czes$ciowych lub udziela zaméwienia w czeéciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje sie odpowiednio.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczoéci.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.
Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania $rodkéw pienieznych na
rachunku bankowym zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert, tj. przed uptywem
dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin skfadania ofert.
Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

Art. 26.

Zamawiajacy zwraca wadium niezwfocznie, nie péiniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia

wystgpienia jednej z okolicznosci:

1) uptywu terminu zwigzania oferts;

2) zawarcia umowy w sprawie zamdwienia;

3) uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy, niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku

zwraca wadium wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktérego oferta zostata odrzucona;

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie

gwarancji lub porgczenia, wystepuje odpowiednio do gwaranta lub poreczyciela z zgdaniem

zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 19 ust. 3, nie ztoiyt
dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w art. 19 ust. 1, petnomocnictw, wyjasnien
o ktérych mowa w § 19 ust. 3 i 4, lub wyjasnier dotyczacych razgco niskiej ceny, lub nie wyrazit
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1.

zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 43 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak
mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.
2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
a) odmdwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreélonych w ofercie;
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

Rozdziat 7
Negocjacje
Art. 27.
W trybie negocjacji zamawiajgcy wszczyna postepowanie przekazujagc wybranym przez siebie
wykonawcom zaproszenie do negocjacji lub publikujac ogtoszenie, zapraszajac wykonawcéw do
zfozenia wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach.
Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;
2) opisanie przedmiotu zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwoici sktadania ofert
cze$ciowych;
3) termin wykonania zaméwienia;
4) okreslenie trybu zamoéwienia i podstawy prawnej jego zastosowania;
5) miejsce i termin negocjacji z zamawiajgcym;
6) okreslenie zakresu jaki podlega negocjacjom.
Zaproszenie do negocjacji mozie zawierac takze:
1) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
2) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;
3) liste dokumentdw, jakie Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu.
Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z wykonawcami w liczbie zapewniajgcej konkurencje, nie
mniejszej niz 3, chyba Ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia liczba Wykonawcow
mogacych je wykona¢ jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2.

Art. 28.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie negocjacji, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostata
ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, ze wzgledu na ich niezgodnos¢
z przedmiotem zaméwienia, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposéb
zmienione;

2) nie mozZna z géry okresli¢ szczegétowych cech zamawianych ustug lub dostaw w taki sposéb,
aby umozliwi¢ wybdr najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego;

3} w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych lub zwigzane
z nimi ryzyko uniemozliwia wcze$niejsze dokonanie ich wyceny;

4) ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje wynikajgcg z potrzeb Zamawiajgcego niemoizliwe lub
niekorzystne jest zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego;

5) roboty budowlane, ustugi lub dostawy maja byé realizowane przy obiekcie budowlanym
wpisanym do rejestru zabytkdw;

6) zaméwienie dotyczy robét budowlanych, ustug i dostaw realizowanych w celu prowadzenia
prac badawczo rozwojowych;

7) zamdwienie dotyczy ustug w zakresie badar naukowych i prac rozwojowych oraz éwiadczenia
ustug badawczych,

8) zamoéwienie dotyczy ustug petnienia funkcji inwestora zastepczego,

Art, 29,
W trybie negocjacji zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu:
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i) doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu zamdwienia lub warunkéw umowy
W sprawie zamoéwienia lub

2) ustalenia oferty cenowej Wykonawcy. W tym przypadku obowiagzkiem Wykonawcy jest
przekazanie zamawiajgcemu niezbednych dokumentéw, ktére Zamawiajacy zazgdat
W zaproszeniu.

Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony

ujawnié informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami s

przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami ust. 1 pkt 1), po

zakoniczeniu negocjacji zamawiajacy moze doprecyzowaé lub uzupetnié opis przedmiotu

zamowienia.

Art. 30.
W przypadku, gdy Zamawiajacy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami art. 29 ust. 1 pkt 1)
Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje, do sktadania ofert.
Zaproszenie do skfadania ofert zawiera co najmniej informacje o:
1) miejscu i terminie sktadania oraz otwarcia ofert,
2} obowigzku wniesienia wadium,
3) terminie zwigzania oferta.
Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty, z tym Ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od dnia
przekazania zaproszenia do sktadania ofert.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przekazuje warunki zaméwienia.

Art. 31.
W przypadku, gdy zamawiajacy prowadzi negocjacje zgodnie z zapisami art. 29 ust. 1 pkt 2) po
przeprowadzeniu negocjacji zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte wedtug kryteriéw
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.
W przypadku, gdy wykonawca nie dostarczyt dokumentéw, ktére byty okreslone w zaproszeniu
lub zawieraja one btedy, zamawiajagcy w trakcie negocjacji ustala z wykonawca termin na
uzupetnienie dokumentéw, najpéiniej do dnia zawarcia umowy.

Art. 32.
Zamawiajagcy moze przed zaproszeniem wykonawcéw do negocjacji oglosi¢ publicznie
postgpowanie, zapraszajgc wykonawcéw do ztoienia wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w negocjacjach. Zamawiajgcy okresla wdéwczas w ogtoszeniu o zaméwieniu wymagania, ktére
muszg spetnia¢ wykonawcy. Do wszczecia postgpowania stosuje sie przepisy dotyczace przetargu
nieograniczonego.
Ogtoszenie o negocjacje zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwoéci sktadania ofert
czesciowych;

3) termin wykonania zaméwienia;

4) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkéw;

5) liczbe wykonawcdw, ktérzy zostang zaproszeni do sktadania ofert;

6) opis sposobu dokonywania wyboru wykonawcéw, ktérzy zostang zaproszeni do sktadnia ofert,
gdy liczba wykonawcéw spetniajgcych warunki udzialu w postepowaniu bedzie wieksza niz
podana w ogtoszeniu;

7) okreslenie trybu zaméwienia i podstawy prawnej jego zastosowania;

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach;

10) liste dokumentéw, jakie Wykonawca musi ztozyé wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu
w negocjacjach.
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Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach
z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie wniosku.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcéw, ktérzy speiniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie okreslonej w ogtoszeniu. Jezeli liczba wykonawcéw, ktérzy spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu jest wieksza niz okreslona w ogtoszeniu zamawiajacy zaprasza
do negocjacji wykonawcéw wytonionych wedtug sposobu podanego w ogtoszeniu. Jezeli liczba
wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu jest mniejsza niz okreslona w
ogtoszeniu, zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcéw, ktérzy spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu.

Rozdziat 8
Zamdwienie z wolnej reki

Art. 33.

Zamodwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela

zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Zamawiajgcy mozZe udzieli¢ zamdwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujgcych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:
a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyfacznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw,
¢) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnoéci prawnej, tworczej lub
artystycznej;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia;

3) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostata
ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone, ze wzgledu na ich niezgodnoéé
z przedmiotem zamoéwienia, a pierwotne warunki zamdwienia nie zostaly w istotny sposéb
zmienione;

4) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zaméwienia polegajacego na
powtorzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zaméwienie bylo
przewidziane w ogtoszeniu o zamdwieniu dla zamdéwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu
jego wartosci;

5) w przypadku udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych
produktéw lub instalacji albo zwigkszenie biezacych dostaw lub rozbudowa istniejgcych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby zamawiajgcego do nabywania
materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych
produktéw lub instalacji;

6) zamdwienie na dostawy jest dokonywane na rynku towarowym, na ktérym regulowana
i nadzorowana wielostronna struktura handlowa w sposéb naturalny gwarantuje ceny
rynkowe,

Art. 34,

Wraz z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje informacje niezbedne do

przeprowadzenia postepowania, w tym istotne dla stron postanowienia, ktére zostang

wprowadzone do tredci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia, ogélne warunki umowy lub
wzdr umowy.

Najpdiniej wraz z zawarciem umowy wykonawca sktada oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw

udziatu w postepowaniu.

Z negocjacji sporzadza sie protokdt,
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Rozdziat 9
Zapytanie ofertowe

Art. 35.
Zapytanie o ofertowe jest to taki tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje
pytanie o cene do wybranych przez siebie wykonawcéw i zaprasza ich do sktadania ofert.
Zamawiajagcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie zapytania ofertowego, jezeli przedmiotem
zaméwienia sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, w ktérym przedmiot zaméwienia mozna
opisa¢ w sposdb jednoznaczny i jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

Art. 36.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do sktadania
ofert taka liczbg wykonawcéw mogacych wykonaé zaméwienie, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybdr najkorzystniejszej oferty.
Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajgcy przesyta warunki zaméwienia zawierajace
€O najmnie;j:
1) opis przedmiotu zaméwienia;
2) termin realizacji zaméwienia;
3) warunki gwarancji;
4) warunki ptatnosci.

Art. 37.
Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienic.
Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizsza cene.

Rozdziat 10
Wybdr najkorzystniejszej oferty
Art. 38.
Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.
Oferte sktada sie w formie pisemnej, w formie elektronicznej lub na Platformie zakupowej.
Szczegoty dotyczace ztozenia oferty zawierajg warunki zaméwienia.
Tres¢ oferty musi odpowiadad treéci warunkéw zamdéwienia.

Art. 39.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ albo wymagaé w ogtoszeniu o zamdwieniu, a jezeli ogloszenie nie
byto wymagane, w dokumentach zaméwienia, mozliwo$é ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena
nie jest jedynym kryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopudci¢ zlozenia oferty czeiciowej, jezeli przedmiot zaméwienia jest
podzielny.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze ztozy¢ oferty czeiciowe na jedna lub
wigcej czgsci zamowienia, chyba ze zamawiajacy okreslit maksymalna liczbe czesci zamdwienia,
na ktdre oferty czeSciowe moze ztozyé jeden wykonawca.

Art. 40.
Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienié lub wycofac oferte.
Oferty ztozone po terminie zwraca sie bez otwierania.

Art. 41.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okresionego w warunkach zaméwienia.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego, przed uptywem terminu zwigzania
oferta, moze przediuzy¢ termin zwigzania ofertg o oznaczony okres.
Zamawiajacy moze zwroéci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg o wyznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 3, nie powoduje utraty wadium.
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Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie¢ w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

Art. 42,
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien,, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwotg, jaka zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdéwienia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny oraz informacje, ktére stanowig kryterium oceny ofert.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje si¢ wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert, na ich wniosek.

Art. 43,

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) omytki pisarskie,
2) omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnoici oferty z warunkéw zaméwienia nie powodujace

istotnych zmian w tresci oferty

- zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, zamawiajgcy wyznacza wykonawcy odpowiedni
termin na wyraienie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak wyrazenia zgody w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

Art. 44.

Zamawiajacy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub
negocjacji, najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postgpowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w warunkach zaméwienia.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 odméwit podpisania umowy, uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy
bada, czy kolejny Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniona sposréd pozostatych ofert,
nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca.

Art. 45,

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z Regulaminem;

2) jejtres¢ nie odpowiada treéci warunkéw zaméwienia, z zastrzezeniem art. 43 ust. 2;

3) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia tj. dokonana ocena
wyjasniert wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene
w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub wykonawca nie ztozyt wyjasnieri lub nie udowodnit,
ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny;

4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;
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7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omytki, o ktérej mowa w art. 43 ust. 2 pkt 3;

8) wykonawca nie wyrazit zgody, na przedtuzenie terminu zwigzania oferts;

9) wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy, jezeli
zamawiajacy zgdat wniesienia wadium;

10) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zamawiajacy odrzuca oferte réwniez w innych przypadkach niz okreslone w ust. 1, jezeli

przewidziat dodatkowe przestanki odrzucenia oferty w dokumentach zamdwienia.

Art. 46,
Jezeli cena oferty wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajacy moze sie zwroci¢ o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw, dotyczacych
elementow oferty majacych wptyw na wysokosé ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy.
Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnienn wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Art. 47.
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych
w warunkach zamdwienia.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia,
w szczegolnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostegpnych technologii w zakresie oddziatywania na $rodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz
pomaoc techniczna, warunki dostawy, takie jak termin dostawy, sposéb dostawy oraz czas dostawy
lub okres realizacji, organizacja, kwalifikacje i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
danego zamdwienia, jezeli te wymagania moga mie¢ wptyw na poziom wykonania zaméwienia.
Jezeli ztoZono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skiadajgc oferte, informuje
zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartoé¢ bez kwoty podatku.
Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajgcy sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg cena.
Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone
oferty o takie samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyiszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

Art. 48.

Jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego lub negocjacji

(z ogtoszeniem) po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedziby i adres wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie;
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3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamieszcza informacje , o ktérych

mowa w ust. 1 na stronie internetowej lub na Platformie zakupowej

Jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji (bez ogtoszenia) lub zapytania o cene

zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktdrzy ztozyli oferty, informacje, o ktérych mowa w ust. 1

w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

Art. 49.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajace odrzuceniu;

2) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 47 ust. 5, zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej
samej cenie;

3) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyisza kwote, ktérg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwiekszyé te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

4) zadna z ofert nie jest w stanie, wyraZnie, bez istotnych zmian, zaspokoi¢ potrzeb i spetni¢
wymogow zamawiajgcego okreslonych w dokumentach zaméwienia;

5) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego;

6) postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajagcg zawarcie wainej umowy w sprawie
zamdwienia;

7) bez podania przyczyn.

Jezeli zamawiajacy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci

postgpowania o udzielenie zamdwienia przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia zamawiajgcy zawiadamia wszystkich

wykonawcdw, ktérzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewazinienia postepowania przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) ztozyli oferty —w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skfadania ofert.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia wykonawcom, ktérzy ztozyli

oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w postepowaniu, w tym réwniez

kosztdw przygotowania oferty.

Art. 50.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia po przekazaniu wybranemu w toku
postgpowania wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
moze zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
wykonawca, ktdry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert, chyba ze zachodza
przestanki uniewaznienia postepowania.

Rozdziat 11
Dokumentowanie postepowan

Art. 51.

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy sporzadza pisemny
protokét postepowania o udzielenie zaméwienia.

Protokoty sporzadzane w trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, zawierajg
€O hajmnie;j:

1) nazwe zamdwienia;

2) informacje o trybie udzielania zaméwienia;
3) informacje o wykonawcach;
4) cengiinne istotne elementy ofert;
5) wskazanie wybranej oferty lub ofert wraz z uzasadnieniem wyboru,
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6) date sporzadzenia protokotu.

Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcéw oraz umowe w sprawie zamdwienia stanowig
zatgczniki do protokotu.

Protokot wraz zafgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia sie, wykonawcom
biorgcym udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili
ich otwarcia, po wczesniejszym zapoznaniu sie z nimi przez zamawiajacego.

Protokét oraz oferty zamawiajgcy udostepnia na pisemny wniosek wykonawcy.

Art. 52,
Zamawiajgcy przechowuje protokét wraz zatacznikami przez 4 lata od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia.
Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, na ich pisemny wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe oraz
inne podobne materiaty.

Rozdziat 12
Umowy

Art. 53.
Do umoéw w sprawach zamoéwien stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks
cywilny.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagaja formy szczegélnej.
Umowy sg jawne i podlegajg udostepnieniu na zasadach okre$lonych w przepisach o dostepie do
informacji publicznej.
Art. 54,
Umowe zawiera sie na czas oznaczony lub nieoznaczony.
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktérej przedmiotem s3:
1) dostawy energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej;
2) dostawy gazu z sieci gazowej;
3) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;
4) ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej lub gazu ziemnego:;
5) licencji na oprogramowanie komputeréw;
6) ustugi, ktérych realizacja jest konieczna dla MWIK Sp. z 0.0. w Koszalinie.

Art. 55.
Zakres S$wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest toisamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
Postanowienia zawartej umowy mogg by¢ zmienione w sytuacji gdy konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian wynika z uzasadnionych okoliczno$ci lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego.
Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Art. 56.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie zamawiajgcego, czego nie mozina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze igda¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
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Art. 57.
Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zwanego
dalej ,,zabezpieczeniem”.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczern z tytutu niewykonania lub nienaleiytego wykonania
umowy.

Art. 58.
Zabezpieczenie mozie by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez wykonawce.

Art. 59.
W trakcie realizacji umowy wykonawca, za zgodg zamawiajgcego, moze dokonac zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w art. 58 ust. 1.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Art. 60.
Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie.
Jezeli okres realizacji zamoéwienia jest diuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda zamawiajacego,
moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za cze$ciowo wykonane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane (w przypadku dopuszczenia ptatnosci cze$ciowych).
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest obowigzany
whnie$¢ co najmniej 30% kwoty zabezpieczenia.
Zamawiajacy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktérym
dokonuje zaptaty faktury.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, wniesienie petnej wysokosci zabezpieczenia nie moze
nastgpi¢ pézniej niz do potowy okresu, na ktéry zostata zawarta umowa.
Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat, zabezpieczenie
w pienigdzu wnosi sie na caty ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi sie na okres nie
krotszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem sie wykonawcy do przedtuzenia zabezpieczenia
lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.
W przypadku nieprzediuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpézniej na 30 dni
przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej formie
niz w pienigdzu, zamawiajacy zmienia forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate
kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia.
Wyptata, o ktérej mowa w ust. 8, nastepuje nie pdiniej niz w ostatnim dniu waznosci
dotychczasowego zabezpieczenia.

Art. 61.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania
przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Zamawiajacy moze wymaga¢ w warunkach zamdwienia lub umowie pozostawienie okreélonej
kwoty na zabezpieczenie roszczeri z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji, ktéra nie moze
przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.
Kwota, o ktdrej mowa w ust. 2, jest zwracana nie p6Zniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi
za wady lub gwarancji.
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Rozdziat 12
Srodki ochrony prawnej

Art. 62.
Stronom postepowania o udzielenie zamdwienia przystuguja $rodki ochrony prawnej na
podstawie ustawy Kodeks cywilny.
Spory mogace wystapi¢ na etapie realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania, beda rozstrzygane polubownie w drodze negocjacji pomiedzy stronami,
a w przypadku braku mozliwosci ich rozstrzygniecia ~ przez sad wiasciwy dla siedziby
zamawiajacego.

Dziat Ill
Zasady udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 ziotych

Rozdziat 1

Zasady udzielania zaméwien

Art. 63.

Niniejszy dziat okresla zasady i procedury udzielania zamdwien o wartosci do 130 000 zt netto.

Przy udzielaniu zamdéwien naleiy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami finansowymi spétki w spos6b celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan w celu uzyskania najlepszych efektéw realizacji
zamowienia;

3) zachowania nalezytej starannosci poprzez weryfikacje kontrahenta pod katem jego
wiarygodnosci.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Kierownicy dziatu, ktérego dotyczy zakres zaméwienia lub osoba przez niego wyznaczona ponoszg
odpowiedzialnos¢ za nadzér nad zlecaniem zamowier w sposdb nie powodujacy ich dzielenia na
czesci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy Pzp lub Regulaminu, prawidtowy dobér
kodu CPV okreslajagcy przedmiot zamdwienia, prawidtowe przygotowanie opisu przedmiotu
zamdwienia, prawidtowe obliczenie wartosci szacunkowej oraz za prawidtowy wybér Wykonawcy
zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w ust. 2.

Art. 64.
Podstawa ustalania szacunkowej wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.
Wartos¢ zamowienia ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 3.
Wartos¢ zamoéwienia ustala komdrka organizacyjna udzielajgca zamoéwienia.

Art. 65.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem procedury udzielenia zamdwienia
wykonuje kierownik dziatu, ktérego dotyczy zakres zamdwienia lub osoba przez niego
wyznaczona.
Podstawe do dokonania zamdwienia stanowi zatwierdzony wniosek o zakup.
Zakupu dokonuje sie po przeprowadzeniu rozeznania rynku.
Zamowienia ktorych warto$¢ nie przekracza réwnowartosci 130 000 ztotych nie wymagaja formy
pisemnej.
Podstawg udokumentowania zaméwienia bez zachowania formy pisemnej bedzie zlecenie,
rachunek lub faktura.

Art. 66.

Umowy dotyczgce zamdwieri na roboty budowlane i ustugi projektowe, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci 130 000 ztotych sg zawierane w formie pisemne;.
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Art. 67.

Dla zaméwien ktdérych wartosé szacunkowa w danym roku budzetowym nie przekracza réwnowartosci
130 000 ztotych komérki organizacyjne udzielajagce zamoéwienn prowadzg ewidencje udzielonych
zamoéwien pod wzgledem rzeczowym i wartosciowym.

Dziat IV
Przepisy koncowe
Art. 68.
1. Zamawiajgcy moze podja¢é w uzasadnionych przypadkach decyzje o odstgpieniu od stosowania
przepisdw niniejszego Regulaminu na potrzeby okreslonego zamdéwienia.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustanowienia odmiennych warunkdw postepowania niz
przewiduje to niniejszy Regulamin dla potrzeb okreslonego zamdwienia w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach lub jesli lezy to w interesie Zamawiajgcego.



